附表一

桃園市蘆竹區大華國民小學教職員工 出國 報備表

                                                                   年   月   日填

	單位
	
	職稱
	
	姓名
	

	出國事由
	□觀光    □探親    □進修考察    

□其 他（請敘明：                ）
	出國期間在台灣
	緊急
聯絡人
	

	
	
	
	緊急
聯絡電話
	

	出國地點
	□無入境大陸地區        □有入境大陸地區
	附記
	校長、兼行政職教師、公務人員及職工倘有入境大陸地區者，請加填(附表二)，「赴大陸地區申請表」

	出國期間
	_____年_____月_____日至_____年_____月_____日，共_____日

	簽核單位
	申請人簽章
	單位主管
	人事主任
	校長

	
	
	
	
	

	申請程序
	申請人→單位主管→人事→校長→人事

校長核示後正本請送回人事存查，申請人請自行影印一份存查。

	備  註
	一、教師於學期中應以學生受教權益及學校發展為主，申請出國觀光旅遊仍建議利用寒、暑假期間辦理。
二、教職員利用連續假日出國者，雖不需辦理請假手續，惟仍應向服務機關學校報備。
三、校長、兼行政職務教師、公務人員、聘僱人員、技工工友及臨時人員均應適用赴大陸地區規定，請加填「職員赴大陸地區申請表」簽核；校長應上級單位俟核准後，再至請假系統登錄。並均應於返台一星期內，填具「赴大陸地區人員返臺意見反應表」送人事單位核備。



